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I) Der Einstieg in das System 

 
Der Einstieg in das Netzwerk erfolgt unter www.stfv.at unter dem Punkt ĂNetzwerk StFV Online 
Spielberichtñ oder über die STFV Homepage unter dem Menüpunkt ĂSpielbetriebñ und dem 
Punkt ĂNetzwerk Loginñ 
 

 
 
 
 
Hier gelangt man zum Login in Fußball Online, Benutzername (z.Bsp. ĂMusterMaxñ) und 
Passwort (6stellig alphanumerisch) sind zeichengenau einzugeben und mit ĂLoginñ zu 
bestätigen! 

 

 
 
 
Hinweis: 
 

Unterstützt werden IE7 und 8 bzw. FireFox 3.5. 
 

 
 

Notizen: 

 

http://www.stfv.at/
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Nachdem Benutzername und Passwort zeichengenau eingetragen wurden, erscheint 
am Bildschirm die Maske ĂAktuelle Aufgabenñ. 
 

 
 
 
Hinweis: 
 

Beschreibung ĂAufgabenñ siehe Kapitel III (Aufgaben) 

 
 
Notizen:
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II) Allgemeine Beschreibung (Menüs u. Buttons) 

 
A) Anmeldung: Anzeige des jeweiligen Landesverbandes, Name des Benutzers und 

Restzeit bis zur Abmeldung aus der Datenbank. 
 

 
 
 
 
B) Startsymbole: ĂMein Profilñ, ĂMein Postfachñ, ĂMeine Einstellungenñ und 
ĂAbmeldungñ. 
 

 
 
 
 1) Mein Profil: 
 

  
 
 Hinweis: 
 

 Beschreibung siehe Kapitel V-1 (Personen - Allgemein) 

  
 
 

Notizen: 
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2) Mein Postfach: 
 
 

 
 
 
 

a) Posteingang 
 

  
 
 Hinweis: Beschreibung siehe Kapitel V-8-1 (Personen - Mein Postfach - Posteingang) 

  
 

b) Postausgang 
 

  
 
 Hinweis: Beschreibung siehe Kapitel V-8-2 (Personen - Mein Postfach - Postausgang) 

 
 

c) Archiv 
 

  
 
 Hinweis: Beschreibung siehe Kapitel V-8-3 (Personen - Mein Postfach - Archiv) 
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3) Meine Einstellungen: 
 
 

 
 
 
 
 

- Allgemein: Verbandsauswahl (wenn eine Person bei mehreren 
Landesverbänden tätig ist) und zusätzlich die Option, ob 
Intramails an die E-Mail Adresse weitergeleitet werden soll. 

  

 
 
 
 

- Passwort: Hier kann das Passwort auf sein Wunschpasswort geändert 
werden. (mind. 6 Zeichen). Dazu wird das alte Passwort in 
die erste Zeile eingetragen. 
Das neue Passwort kommt dann in die zweite Zeile und 
wird in der dritten Zeile wiederholt. Nach Drücken auf ĂOKñ 
ist das persönliche Passwort geändert. 
Ändern des eigenen Passworts durch Eingabe des alten 
bzw. 2 maliges Eingeben des neuen Passworts und 
Abspeichern mit dem Button ĂOKñ. 

 

    
 

Hinweis:  
 

Das Passwort muss mind. 6 Zeichen lang sein! 
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4) Abmeldung:  
 

 
 
Durch Drücken dieses Buttons (ĂAusschaltenñ) erscheint wieder die Login Maske. 

 
 

  
 
 
 
C) Symbole blättern:  
 

 
 

a) An den Anfang blättern (erste Seite) 
b) Eine Seite zurück blättern 
c) Anzahl der Seiten (je nach Seitenlänge) 
d) Eine Seite nach vorne blättern 
e) Ans Ende blättern (letzte Seite) 

 
 
D) ĂHauptñ Buttons 
 
 

 
 

 
a) Aufgaben    siehe Kapitel III 
b) Vereine   siehe Kapitel IV 
c) Personen   siehe Kapitel V 
d) Spiele   siehe Kapitel VI 
e) Besetzungen  siehe Kapitel VII 
f) Online Meldewesen siehe Kapitel VIII 
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III) Aufgaben 
 
Bei den Aufgaben werden alle offenen Aktivitäten aufgelistet, welche durch den Benutzer noch 
zu erledigen sind.  
Die Aufgaben werden vom System automatisch in der ersten Spalte priorisiert. 
 
Beispiele:  

Priorität 1 Ą Spiele, welche bereits in der Vergangenheit liegen,  
Priorität 2 Ą Spiele, welche in Bearbeitung sind 
Priorität 3 Ą noch nicht definierter Kader - Passfoto fehlt 
Priorität 4 Ą Spielerfoto fehlt  

 
 

 
 
 
Hinweis: 
Die Abarbeitung der einzelnen Aufgaben erfolgt durch ĂMarkierenñ der entsprechenden Aufgabe 
und Drücken des Button ĂBearbeitenñ 

 

 
 
Die genaue Beschreibung zur Abarbeitung der Aufgaben erfolgt in dem nachfolgenden Kapitel. 

 
Notizen: 
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IV) Vereine 
 
Nach Drücken des Button ĂVereineñ sieht der jeweils eingeloggte Benutzer jene Vereine 
aufgelistet, denen er angehört. Ist man Spieler beim Verein A und Funktionär beim Verein B, so 
sieht man in der Liste zwei Vereine aufgelistet.  

 
 

 
 
Durch Markieren mit dem Mauszeiger auf den entsprechenden Verein und Drücken des Buttons 
ĂBearbeitenñ gelangt man direkt in die Administration des Vereins. 

 
In der Suchzeile oben können auch alle anderen Vereine Österreichweit gesucht werden. 
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Durch Eingabe von z. Bsp. Ăneustiftñ in der Suchzeile werden alle Vereine angezeigt, welche 
das Wort ĂNeustiftñ enthalten.  

 
 

 
 
 
Von der in der Liste angezeigten Vereine kann sich der Benutzer durch ĂMarkierenñ 
des entsprechenden Vereins und Drücken des Buttons ĂVereinsinfoñ folgende 
Vereinsinformationen anzeigen lassen. 
 

 
 
 
Hinweis: 
 

Eingetragen werden diese Informationen direkt beim Verein. (siehe Kapitel IV-1/2/3) 

 
 
 
Notizen: 



Anleitung Vereine - 12 - © Steirischer Fußballverband 

Allgemeine Informationen: 
 

 
 
 
Bankverbindungen: 
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Ansprechpartner: 
 

 
 
 
Hinweis: 
 

Dafür muss der Benutzer nicht die Datenbank verlassen und die Informationen auf der 
Homepage des jeweiligen Vereins abfragen. 

 
 
 
Notizen: 
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IV) Vereine 
 
Durch Markieren mit dem Mauszeiger auf den entsprechenden Verein und Drücken des Buttons 
ĂBearbeitenñ gelangt man direkt in die Administration des Vereins. 

 
 

 
 
 
Hinweis: 
 

Folgende Berechtigungen können beim Verein vergeben werden: (Beschreibung der Vergabe 
von Rechten siehe Kapitel IV-3-3) 
 

a) Vereins-Administrator 
b) Vereins-Bevollmächtigter 
c) Nachwuchsleiter 
d) Online Spieleranmelder 
e) Meldeberechtigter Transfers 
f) News Redakteur 
g) Meldeberechtigter Transfers NW 
h) iComment Benutzer 

 
 
 
Notizen: 
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IV-1) Verein - Vereinsdaten 
 
Die Vereinsdaten werden hauptsächlich durch den Verbands-Admin bzw. 
Verbandsmitarbeiter administriert. Einzelne Felder wie ZVR-Zahl, Vereinsname, Pol. Bezirk, 
Gründungsjahr sowie die Bankverbindungen können durch den Vereins-Admin eingetragen 
werden. 

 
 

 
 
 
Hinweis: 
 

Grau hinterlegte Felder können nur vom Verbandsadministrator verändert werden (Kurzname, 
Dachverband, Vereinsnr., Verband, Vereinsart, Fairnesspunkte, X und Y Koordinaten) 
 
 
 
Notizen: 
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IV-2) Verein - Sektionsdaten 
 
Auf dem Blatt ĂSektionsdatenñ werden jene Stammdaten des Vereins aktualisiert, die dann 
auch auf der Homepage des Vereins so dargestellt werden. D.h. Adressenänderungen müssen 
nicht mehr an den Verband geschickt werden, sondern erfolgen tagesaktuell auf dieser Seite. 

 
 

 
 
 
Hinweis: 
 

Wichtig ist die Einpflege der Postanschrift, Kontaktdaten und Standard Spielort. 
ĂSpeicherñ Button nach Aktualisierung der Daten nicht vergessen! 
 
 
 
Notizen: 
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IV-3) Verein - Funktionäre 
 
Der dritte Karteireiter ĂFunktionªreñ ist einer der wichtigsten. In dieser Maske legt der Vereins-
Admin fest, welche Rechte die Funktionäre im Fußball Online erhalten. 

 
 

 
 
 
Hinweis: 
 

Es können nur Personen zu Funktionären definiert werden, welche schon als Personen im 
Fußball Online angelegt sind! 
 
 
 
Notizen: 
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IV-3-1) Verein - Funktionäre - bearbeiten 
 
Durch Markieren mit dem Mauszeiger auf die entsprechende Person und Drücken des Buttons 
ĂBearbeitenñ gelangt man direkt zur Bearbeitung der entsprechenden Person. 

 
 

 
 
 
Hinweis: 
 

Nach Änderung der Daten und Drücken des Buttons ĂOKñ gelangt man wieder in die 
Übersichtsmaske der Funktionäre. Hier müssen die geänderten Daten nochmals mit dem Button 
ĂSpeichernñ abgespeichert werden! 
 
 
 
Notizen: 
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IV-3-2) Verein - Funktionäre - neu 
 
Ein neuer Funktionär wird angelegt, indem man auf den Button ĂNeuñ drückt. 
 
 

 
 
 
Hinweis: 
 
 
 
Notizen: 
 



Anleitung Vereine - 20 - © Steirischer Fußballverband 

IV-3-2-1) Verein - Funktionäre - neu - suchen 
 
Gleich wie beim Suchen von Personen sucht man sich die betreffende Person durch Eingabe 
der Pflichtfelder Name, Vorname und Geburtsdatum. Ist die Person in der Datenbank bereits 
vorhanden, wird diese in der Liste angezeigt und kann durch Markieren mit dem Mauszeiger 
ausgewählt werden und durch Drücken des Buttons ĂOKñ ¿bernommen werden. 
 
Wird diese Person in der Liste nicht angezeigt, muss diese durch Drücken des Buttons ĂNeue 
Person mit diesen Daten anlegenñ neu angelegt werden. 
 
Im zweiten Schritt wird festgelegt, welche Rolle der Funktionär im Verein bekommen soll. 
Das Feld ĂSortierungñ ist wichtig, weil die Sortierung jene Reihenfolge definiert, in welcher der 
Funktionär auf der Homepage dargestellt wird. 
Das ĂVon-Datumñ ist wichtig, da der Funktionªr diese Funktion erst ab diesem Tag ausf¿hren 
kann. 
Als Letztes werden die Rollen des Funktionärs vergeben. 

 
(Beschreibung der Rollen siehe unten) 
 
 

 
 
 
Hinweis: 
 

Will der Vereinsadministrator selbst Spielberichte unterschreiben, so muss er zusätzlich die 
Rolle ĂVereins-Bevollmªchtigterñ haben. 
 

Das Wichtigste ist aber, dass zum Abschluss in der Übersichtsliste die Funktionäre gespeichert 
werden! 
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Rollenbeschreibung: 
 
 

a) Vereins-Administrator 
Kann die Rollen für Vereinsfunktionäre im Verein vergeben. Er kann auch Mannschaften 
für die neue Saison anlegen und die Vereinsdaten (Vereinsdaten, Sektionsdaten, 
Trainer, é) pflegen. 

 
b) Vereins-Bevollmächtigter 

Kann Spieler aktiv setzen, Kader definieren, Voraufstellungen machen, Spieler- und 
Passfoto einpflegen und den OSB (Online Spielbericht) bearbeiten. 

 
c) Nachwuchsleiter 
ééé 

 
d) Online Spieleranmeldung 

Diese Person ist im Verein berechtigt, Spielerneuanmeldungen durchzuführen. (Online 
Meldewesen ï Meldecode A) 

 
e) Meldeberechtigter Transfers 

Ist berechtigt, Erwachsenenspieler für seinen Verein anzumelden bzw. für andere 
Vereine freizugeben. (Meldecode B) 

 
f) News Redakteur 

Hat die Berechtung zur Gestaltung der Homepage über das CMS (Content Management 
System) ï derzeit noch nicht freigegeben 

 
g) Meldeberechtigter Transfers NW 

Ist berechtigt, Nachwuchsspieler für seinen Verein anzumelden bzw. für andere Vereine 
freizugeben. (Meldecode E) 

 
h) iComment Benutzer 

OSB (Online Spielbericht) bzw. Kommentare über eine spezielle Software in Fußball 
Online eintragen. Wird ab Sommer 2011 zur Verfügung stehen! 

 
 
 
Notizen: 
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IV-4) Verein - Mannschaften 
 
Das Anlegen von Mannschaften ist vom Vereinsadministrator einmal im Jahr vorzunehmen. 
Wichtig: Stichtag des jeweiligen Landesverbandes für die Mannschaftsmeldungen beachten. 
Auf dem 4. Karteireiter ĂMannschaftenñ sind die gemeldeten Mannschaften des Vereins 
aufgelistet. 
 
 

 
 
 
Hinweis: 
 

Diese werden für die neue Saison durch Drücken des Button ĂNeuñ angelegt. 
 
 
 
Notizen: 
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IV-4-1) Verein - Mannschaften - Stammdaten 
 
Grundsätzlich sind nur die Saison (voreingestellt), die Kategorie, Bezeichnung und 
Nachwuchsgruppe anzugeben. 
Hat man aber in einer Alterskategorie mehrere Mannschaften (2x U13), so wird im Feld 
ĂKategorie/ABCñ ein Zeichen ausgewählt.  
 
Nach Drücken auf ĂOkñ wird die neue Mannschaft in die Übersichtsliste der Mannschaften 
übernommen. 
Trainer, Co-Trainer und Tormanntrainer können auch später noch in der Mannschaftsübersicht 
eingetragen werden. 
 
WICHTIG: 
Die Übersichtsliste der Mannschaften muss danach noch gespeichert werden! 
 
 

 
 
 
Hinweis: 
 
 
 
Notizen: 
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IV-4-2) Verein - Mannschaften - Verbandsdaten 
 
Diese Maske kann nur durch den Verbands-Admin bzw. Verbandsmitarbeiter bearbeitet werden. 

 
 

 
 
 
Hinweis: 
 
 
 
Notizen: 
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IV-4-3) Verein - Mannschaften - Spieler 
 
Dieser Vorgang ist einmalig vorzunehmen bzw. nach Bedarf, sollten neue Spieler beim Verein 
angemeldet werden. 
 
Damit für den Spielbericht nicht aus einer langen Liste ausgesucht werden muss, werden auf 
dem Karteireiter ĂSpielerñ jene aktiviert, die wirklich aktiv spielen. 
 

1.) Dazu werden jene Spieler auf der linken Seite (Spalte Aktiv) markiert, die aktiv 

gesetzt werden sollen. 
 

 

2.) Dann drückt man auf den Button ĂAktiv/Inaktivñ am unteren Ende, um die Spieler 
aktiv zu setzen. 
Nachdem sich die Seite aktualisiert hat, haben alle Spieler, die aktiv gesetzt wurden 
in der Spalte ĂAktivñ ein grünes Häkchen. 

 
3.) Nach dem Aktivsetzen der Spieler, unbedingt den Button ĂOKñ und in der       

Übersicht den Button ĂSpeichernñ drücken. 
 
 

 
 
 
Hinweis: 
 

Da bekanntlich alle Übersichtslisten durch Klicken auf die Überschrift sortiert werden können, 
kann man sich durch Dr¿cken auf die Spalten¿berschrift ĂAktivñ die Liste der Spieler auch so 
anzeigen lassen, dass man nur die aktiven Spieler zuerst sieht und dahinter die nicht aktiven 
Spieler.  
 
Notizen: 
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IV-4-4) Verein - Mannschaften - Mannschaftskader 
 
Auf dem Karteireiter ĂMannschaftskaderñ sind alle Spieler angeführt, die zuvor aktiv gesetzt 
wurden. Ist diese Liste leer, hat man die Liste der aktiven Spieler nicht gespeichert. 
Wo beim Spieler ein grünes Häkchen erscheint, dessen Voraussetzungen er erfüllt (NW Spieler, 
E24 Spieler, Stammspieler, é.). Das System prüft alle dazu notwendigen Stichtage ab.  
 

Spieler mit rot hinterlegtem Verein sind jene, die aus der bestehenden Spielgemeinschaft zur 
Mannschaft stoßen. Im oberen Teil sieht man, dass Spieler je nach Alter auch zu zwei 
Mannschaften zugeordnet werden können. 

 
 

 
 
 
WICHTIG: 
Hier werden einmal pro Jahr die aktiven Spieler den Mannschaften zugeordnet. Das sind dann 
jene Spieler, die als Kader am Online-Spielbericht erscheinen. 

 
 
Hinweis: 
 

Sollte bei einer Mannschaft kein einziger Spieler auswählbar sein, so könnte das folgende 
Ursache haben: Die Mannschaft muss einer Liga zugeordnet sein, damit das System weiß, mit 
welchen Stichtagen zu rechnen ist. Die Zuordnung zur Liga erfolgt durch den Ausloser 
(Gruppenobmann oder Tabellenführer). Zur Kontrolle kann man auf dem Karteireiter 
ĂMannschaftenñ (Übersicht) nachsehen, ob in der Spalte ĂLigañ eine Liga steht. 
Die einmal im Jahr erforderliche Vorbereitung des Vereins für die Saison wäre mit den Schritten 
ĂMannschaften anlegenñ, ĂSpieler aktiv setzenñ und ĂKader Definitionñ erledigt. 
Man könnte bereits online spielen. Allerdings müsste am Tag des Spieles jedes Mal die 
Aufstellung neu gemacht werden, bzw. als Heimverein die Ordnerliste erstellt werden. 
Damit man am Tag des Spieles alles per Knopfdruck erledigen kann, ist es hilfreich, wenn man 
sich die Aufstellung als Voraufstellung abspeichert. (siehe nächste Seite) 
 



Anleitung Vereine - 27 - © Steirischer Fußballverband 

IV-4-5) Verein - Mannschaften - Voraufstellung 
 
1.) Dazu klickt man auf den Karteireiter ĂVoraufstellungñ. 
2.) Dann markiert man links in der Spalte ĂStartñ jene Spieler, die in der Startelf spielen sollen, 
durch Drücken auf das Trikot. Das Trikot wird danach blau dargestellt. Auf der rechten Seite der 
Maske bekommt man die Informationen, wie viele Spieler in der Startaufstellung (11), Ersatz (4) 
bzw. im Kader (10) sind. Die Ersatzspieler werden in der Spalte ĂErsñ markiert und werden vom 
System farblich markiert (blauer und roter Pfeil). Der Rest der Kaderspieler hat ein 
ĂVerbotszeichenñ. 

 
 

 
 
 
Hinweis: 
 

Hat man alle Spieler in der Aufstellung, werden dann die Rückennummern zugeordnet. Die 
Rückennummer ist ein Pflichtfeld. Ein Spieler in der Startaufstellung muss als Tormann 
markiert sein. Die zweite Spalte ĂPos.ñ ist kein Pflichtfeld. 
Zum Abschluss markiert man noch den Kapitän in der Startaufstellung durch Dr¿cken des ĂKñ in 
der ersten Spalte. 
 
Durch Drücken auf den Button ĂPlaus.Pr¿fungñ kann man überprüfen, ob die Aufstellung einen 
Fehler hat. (z.B. Rückennummer doppelt vergeben, kein Tormann benannt, usw.) 
Ein entsprechender Hinweis macht im Falle eines Fehlers auf diese Tatsache aufmerksam. 
 
WICHTIG ï Nicht vergessen: 
Nachdem die fertige Aufstellung in die Liste der Voraufstellungen übernommen wurde, ist die 
Übersichtsliste der Voraufstellungen zu speichern! 
 
 
Notizen: 
 
 


